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1.UVvOD

Tato piirucka popisuje obsluhu programu DOCHAZKA. Program DOCHAZKA je uréen
k nastavovani, stahovani dat a vyhodnocovani dat z terminald

BF-880 vstupni jednotka se cteckou karet

BF-860 vstupni jednotka s biometrickym snimacem

Prirucka je ¢lenéna na tfi hlavni ¢asti:
Instalace
Popis ovladani
Popis jednotlivych nabidek programu.

Program i prirucka je dilem spolecnosti M.C. software s.r.o. Na zlepSovani funkce programu
stale pracujeme. Budeme radi, pokud nasSe zkusSenosti obohatite svymi pfipominkami.

Program DOCHAZKA je k dispozici v demoverzi, kterd zajist'uje jeho funkci po dobu 60 dni od
prvniho spusténi komunikace s terminalem. Cilem demoverze je poskytnout budoucim zakaznikim co
nejlepsi predstavu o fungovani programu. Pokud se v priibéhu testovani demoverze programu
rozhodnete pro jeho zakoupeni, nepfijdete o jiz vloZzena data a program i s daty pak snadno
prevedete na ,ostrou" verzi.

Jakeékoli pripominky k programu i této pfirucce adresujte na email info@mcsoftware.cz ,
s pripadnymi dotazy se mlzete obratit na telefony spolecnosti 565 532 560 a 565 536 206.

Ing. Miroslav Cmok,
jednatel spolecnosti.
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2.POPIS A INSTALACE PROGRAMU

2.1. Popis programu

Program umoznuje evidenci dochazky, dale také slouzi k obsluze dochazkovych terminalt BF-
880 (Cipové karty) a BF-860 (otisk prstu a Cipové karty). UmoZiiuje evidenci pracovnikd, d@vodu
preruseni, spravu terminall a evidenci priichodu pres terminal. V programu je nasledné mozné
pomoci prlichodu zpracovat prehled dochazky a ten exportovat do programu MC mzdy.

2.2. Programové pozadavky na pocitac a programové vybaveni

Program je urcen pro pocitace fady PC vybavené operacnim systémem Windows. Program byl
otestovan na verzich Windows 98 a vysSich. Doporucend konfigurace je Windows XP nebo Windows
Vista. PocitaC i vstupni jednotka musi byt pripojené do sité.

Pro tisk z programu je mozno pouzit jakoukoliv tiskarnu pro Windows. Zde je doporucena
laserova nebo inkoustova. Jehlickova tiskarna vzhledem ke zplsobu tisku neni zcela vhodna.

2.3. Zakladni charakteristika programu

Program pracuje s jednoznac¢nym oznacenim — ID kédem, proto neni mozné jednotlivé
polozky v programu vymazavat, ale pouze vyradit.

Program slouzi k obsluze dochazkovych terminalt BF-880 ( Cipova karta) nebo BF-660 ( Cip a
otisk prstu). Umoznuje zadat pracovnika a jeho zplsob prihlaseni ( heslem, otiskem, Cipem ).
Program umoznuje evidovat prlichody jednotlivych pracovnikli, umoZiiuje nastavit druh prlichodu —
napf. prichod, odchod, obéd, lékaf a pomoci funkénich klaves definovat dalsi typy prichodu podle
nasich pozadavkd{. Toto je mozné do terminalu nahrat a ziskany zaznam prlichodu z jednotlivych
terminall proménit na evidenci dochazky a dale zpracovavat jak v programu, tak i exportovat do
Excelu.

2.4. Instalace programu

Program se dodava na CD nebo je mozné instalaci stdhnout z internetu ze stranek spole¢nosti
M.C. software s.r.o.: www.mcsoftware.cz. Instalace probiha stejnym zplisobem jako u vSech ostatnich
programd pod Windows. Po nainstalovani programu z CD nebo instalace stazené z internetu se
program ,.chova“ jako demoverze. Demoverze slouzi k vyzkouseni programu a po dobu 60 dnd od
prvniho stazeni dat z termindlu je pIné funkdni.

Pokud se rozhodnete si program zakoupit, prevede se demoverze nactenim zaznamu licence
na ,,ostrou” verzi a je mozné v praci s programem pokracCovat bez ztraty jiz dfive zadanych dat. Pokud
se rozhodnete program odinstalovat, je to mozné pres ikonu ,,Programy a funkce" nebo ,Pfidat a
odebrat programy* v ovladacich panelech.
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2.5. Prvni spusténi
Pokud na plose dvakrat klikneme na odkaz DOCHAZKA objevi se na plose pfihlaSovaci obrazovka

programu, kterd obsahuje datum, jméno uzZivatele a heslo. Pokud v programu nenastavite zadné
heslo, staci pole heslo potvrdit kldvesou ENTER (Zadné heslo neni nastaveno).

\ Dochazka X

Dnesni datum: |18.D4.2DUB I !
Jmeéno uZivatele: | UzZivatel
Heslo: |
e A
software s.ro. O Rle
START konec

Misto jména uzivatele Ize zapsat do tohoto pole Cislo uZivatele a stisknout klavesu ENTER. Pristup do
programu je mozné omezit heslem. Jednotlivym uZivatelim je mozné pridélit rlizna prava pristupu.

Po kliknuti na tlacitko START se objevi dalsi nabidka s moznosti vstupu do programu nebo je
mozné pouzit dalSi obsluzné funkce jako uzavreni obdobi, nastaveni prav pristupu a velice dllezita
moznost zalohy programu.

:-¢ Dochazka

2.6. Uzavreni obdobi

Program umoznuje pracovat s dochazkou obdobi (mésice), které neni uzavieno. Pokud to
uzivateli nastavena prava pfistupu dovoli, je mozné v dochazce provadét zmény ru¢né. Po uzavreni
obdobi je mozné data pouze prohlizet, tisknout z nich sestavy a exportovat je.
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2.7. Zadani uzivateld a prav pfistupu

Po kliknuti na tlacitko ,Zadat uZivatele a prava pristupu" se objevi seznam uzivatell. Tato volba je
pristupna pouze uZivatellim s nastavenym pfiznakem ,spravce". Zde je mozné zadat nového uZivatele,
nastavit uZivateli prava spravce nebo uzivatele vyradit. Pokud néktery z uzivatelli zapomene své
heslo, je mozné stiskem klavesy ,delete* na poli ,,heslo" prislusSného uzivatele vymazat heslo.
UZivatele je moZné zavadét také automaticky podle seznamu pracovnikl. Pokud to v nastaveni
programu povolite, zavadi se uzivatelé podle seznamu pracovnikd. Novy uZivatel je zaveden s Cislem,
které odpovida Cislu pracovnika a prihlasovacim heslem je také cislo pracovnika. Takto zavedenému
uzivateli je nastaveno pravo tisknout vlastni sestavy.

++ Dochazka
Uzivatel: E—
vinZ nastav konec
Cislo Jméno uiivatele Heslo Spravce \yfazen =
M | 1|uzivatel Prerseors _J T ]
2|Jan Novak resmEreres =
10| Novak Josef trerEsTes
102| Koudelka Miroslav bbb
103|Nova Petra trrEnEEEE

Tlagitkem ,vloZ" je mozné zadat uZivatele programu ru¢né. Cislo uZivatele vyplrite do pole
LUZivatel" a potvrdte tlacitkem ,OK". Je vhodné ru¢né vkladané uzivatele Cislovat v jiném intervalu
nezZ jsou Cisla pracovnikd, protoze, pokud budete chtit pracovniklim dat moznost kontrolovat viastni
dochazku, je mozné automaticky zakladat uZivatele podle seznamu pracovnikl — Cislo uzivatele pak
odpovida ¢islu pracovnika.

Pres tlacitko ,nastav" je mozné zadat prava pristupu k jednotlivym volbam programu. U
vétsSiny poloZzek mizeme volit z moznosti Zakazano / Povoleno / Pouze Cist.

# M.C. software - dochazkovy systém ==

1 Iméno UZivatel b konec |

Telefon
| i =
Toolbar | Menu Pfistup
Seznam pracovniki: | Zakazano H PDVDJEnDJ | Pouze &ist |
Dochazka | Zakazano | Povoleno | Pouze Eist |
Pruchody: | Zakazano | Povoleno | Pouze &ist
Tisky sestav: | Zakazano H Puvolenn] | Pouze viastni ‘
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2.8. Reindexace a oprava struktur

Dalsi tlacitka ve spoustécim okné programu umoziuji spusténi reindexace a opravy struktur.
Jedna se o servisni akce. Reindexaci je potieba spustit, pokud dojde (napt. po vypadku pocitace)
k poskozeni index{. Oprava struktur je vétSinou potfeba po nahrani nové verze programu.

2.9. Zalohovani dat

Dalsi dvé tlacitka umozni ulozeni dat do zalohy a obnoveni ze zalohy. Zalohovani je velmi dilezZité
a pokud neni ve firmé vyfeSeno centralné — napf. zalohovanim dat na serveru, na kterém jsou i data
programu DOCHAZKA uloZena, je potieba data pravidelné zalohovat. Pfi obnové dat ze zalohy je
potreba vzit do Gvahy, ze obnovenim dat ze zalohy budou data v programu prepsana daty ze zalohy a
to bez moznosti vraceni této akce.

UloZeni dat:

PV Dochiska

UloZeni datovych souboru do zalohy

" Disketa B:
@ MNazvolené cesté:

Data je mozné ulozit na libovolné umisténi, které Ize zvolit po kliknuti na tlacitko vpravo od cesty
k zaloze. Dnes je nejpouzivanéjsi ulozeni na USB DISK.

Obnoveni dat:

"5 Dochazka =)

Obnoveni datovych soubort ze zilohy

() Disketa B:
i@ Ma zvolené cesté:

Obnoveni dat Ize opét zvolit z libovolného umisténi — nejcasté&ji z USB DISKU.
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3.ZPUSOB PRACE S PROGRAMEM

Zakladni zplisob préace s programem DOCHAZKA spocivé v aktualizaci dat v dochazkovém
terminalu, stahovani dat z dochazkového terminalu a vyhodnocovani priichodl zaznamenanych
v terminalu. Vysledkem je pak prehled pfitomnosti pracovnikd na pracovisti vyjadreny bud’ sestavou
vytisténou z programu, nebo tabulkou exportovanou do souboru MS Excel.

Pro spravnou funkci programu je potfeba nastavit:

Seznam pracovnik{

Seznam terminald a nastavit komunikacni parametry terminalG
Navrhnout seznam divod( preruseni — zadat je do programu
Nastavit funkcni kldvesy termindld s ohledem na dévody preruseni
Nastavit dalSi chovani programu ve volbé ,Nastaveni programu®
Zaktualizovat seznam pracovnik( a klaves v terminalech

Pak pracovnici zaznamenavaji své prichody a odchody v termindlu a pomoci funkcnich klaves zadavaiji
typ akce (prichod, odchod, preruseni apod.).

V nabidce ,prlichody" se stahuji tyto akce do seznamu priichodl. Zde se pomoci tlacitka
prepocitaji prichody do denniho vykazu, ktery kazdy den vyjadruje:
Prichod pracovnika
Odchod pracovnika
Odchod na obéd
Prichod z obéda
Odchody a prichody - dalsi preruseni
Pocty hodin, které jsou pracovnikovi proplaceny
Pocty hodin, které jsou proplaceny priimérem
Pocty hodin, které nejsou pracovnikovi proplaceny

V dennim vykazu je mozné provadét rucni zmény. Je mozné vykaz upravovat napr. z ddvodu, ze
pracovnik zapomnél nebo nemohl oznacit svij priichod na terminalu, dale je zde mozné zadavat
dovolené, jina preruseni apod.

Tyto denni vykazy je pak mozné vytisknout nebo exportovat za libovolné obdobi.
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4.POPIS NABIDEK PROGRAMU DOCHAZKA

) V této Casti ndvodu budou postupné vysvétleny funkce jednotlivych nabidek programu.
Uplné vlevo prvni nabidka ,,Konec" slouzi k regulérnimu ukonceni programu. Program neukoncujte
stiskem klaves ,Ctrl+Alt+Delete", nebot’ mlze dojit k poskozeni dat programu a k jejich nevratné
ztraté.

: DOCHAZKA Prihlaseny uzivatel : UZivatel

Konec Sestavy MNastaveni Sprava

J Pracovm’cil Priichody ‘ Dochézkal Sestavy ||

4.1. Rychla volba pomoci tlacitek

Na horni listé jsou pro rychlejsi obsluhu programu vyvedeny nejcastéji pouzivané nabidky.

J F‘rac:u:wnl'cil Prichody | Dochazka Sestavy | |

4.1.1.Tlacitko ,Pracovnici“

Tato volba je identicka jako tlacitko pracovnici. Zde je mozné provadét operace s uzivateli
terminalu jako: zadat nového, pfipadné upravit nebo provést zménu nastaveni druhu prihlaseni na
terminal. Déle je mozné prenést seznam uzivateld do a z terminalu.

¢ Seznam pracovniki = @
D % Terminal |F_|F 230 j aktualizovat | !g id? | prat:?
Cislo Piijmeni Jmeéno Nastup Ukonéeni | ID uZivatele | TO1|TO0Z2|T0O3 | TO4 | TOS | TOG| TOT [ TOS| TOS| T10 I
H 101 |Novak Josef 15.08.2008 |. . Jed43182852 | K SIS e = = = =
102| Koudelka WMiroslav 01.01.2008 |. . MH|—|—|—=—=|—=|—=|—=|—|—
103|Nova Petra 27.08.2008 |. . 2| CH: | e | = B e ==

Vyznam jednotlivych tladitek:
g Zobrazi detail karty pracovnika.

m Vlozeni nové karty pracovnika. Pfi pfidani pracovnika je potreba vyplnit Cislo
pracovnika, prijmeni, jméno ( v terminalu se objevi bez diakritiky), dale
zarazeni, stfedisko a trvani pracovniho poméru. Nejdllezitéjsi polozkou je ID
pracovnika, které je potfeba vyplnit v souladu s typem pfihlasovani do
terminalu. Bude-li se pracovnik pfihlasovat do terminalu pomoci Cipové karty,
bude zde vyplnén kdd Cipové karty. Pro prihlasovani otiskem prstu zde bude
stejné Cislo jako v prvnim fadku. Také pouziti hesla bude zaviset na druhu
prihlaseni do terminalu.

@ Tisk seznamu pracovnikd.

[E Export zobrazené tabulky do souboru XLS.

aktualizovat | Aktualizuje seznam pracovnikll ve zvoleném terminalu.
Jména pracovnikl se do terminalt nahravaji bez ¢eské diakritiky, protoze
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Bs id 7

prac 7

terminaly zobrazovat Ceské znaky neumi.

Nacte z vybraného terminalu seznam uloZenych 1D karet.

Volba je pouZitelna pro pfipad, kdy se do terminalu hromadné nactou karty a
seznam karet se pak nacte do programu DOCHAZKA. Zde se ke kartdm doplni
jména uZzivatell a ta se zpét zaktualizuji v terminalech.

V nastaveni programu si nastavte pocatecni Cislo pracovnika, které se bude
novym uzivatellm pridélovat.

Nacte z vybraného terminalu seznam pracovnikd (véetné jejich jmen).

Po otevreni detailu pracovnika se objevi obrazovka:

o x|

BF 830
BF 660

Terminal 3

--s Pracovnik 114 (311) (=] = =]

aktualizovat

Cislo: | 114 [~ VyFazeny pracovnik
Ffijmeni: |N0Vék
Jméno: JJan

Zafazeni: |F'rogramé10r

Stfedisko: | 1- Stfedisko 1 ~|
Trvani prac.pom.: | i = | %

I Kontrolovat trvani pracovnino poméru

ID pracovnika v termindlu (karta):
Heslo pracovnika v terminalu:

Pracovni doba:

Zpusob prihlagovani:

2250369770

|
|
06:00 -] 16:00

| Karta v|  Terminalip-s:  |zarazA |

| zaKiza ~|  Terminaip7:  |zakdziuo |

| zakazAnG ~|  TerminaliD-g:  |zakaza |

ZAKAZANC =] TerminaliD-g: ZAKAZA -]

| zakizs ~|  Terminalip-10:  |ZAKAzANC |
ZaloZeno: e |

Pusl.ﬂldualizace:l e e |

Vyznam poloZek:
Cislo

Vyrazeny
Prijmeni
Jméno
Zarazeni
Stredisko:
Trvani PP
Kontrolovat ...

Cislo pracovnika — je vhodné, aby odpovidalo osobnimu ¢islo pracovnika
ve firmé.

Pokud se ma zakdazat pracovnikovi prihlaSovani, vyradi se zakliknutim.
Prijmeni pracovnika.

Jméno pracovnika.

Pracovni zafazeni pracovnika.

Prifazeni pracovnika do strediska.

Datum nastupu a ukonceni pracovniho poméru.

Pokud se zatrhne, Udaje o zacatku a konci pracovniho poméru se prenesou
do terminalu a kontruje se opravnénost pristupu — v pripadé pokusu
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o pristup se objevi hlaseni ,User Expired".

ID pracovnika ID karty pracovnika.
Heslo Heslo pracovnika, kterym se pfihlasuje na terminal.
Pracovni doba Cas pocatku a konce pracovni doby.

Zplsoby prihlasovani  Zplsoby prihlasovani pracovnika na jednotlivé terminaly.
Dle druhu terminalu mame nékolik zptisobt pfihlasovani a to:

BF-880 heslo — na terminalu zadame svij pridéleny ID kéd a pak
potvrdime heslem.
karta — k terminalu pfilozime jako identifikaci Cipovou kartu.

BF-660 otisk a heslo — pracovnik vlozi do ¢tecky prst a pak na terminalu vyt'uka heslo.
otisk prstu — pracovnik je identifikovan pouze otiskem prstu.
heslo — pracovnik zada na terminalu ID a pak jesté heslo.
otisk a heslo — po ovéreni otisku vlozi pracovnik heslo.
karta — pracovnik je identifikovan Cipovou kartou.
externi ¢tecka — pracovnik je identifikovan externi ¢teckou otiskd.

Vyznam jednotlivych tlacitek:

[ UloZeni provedenych zmén.
- Zmény v datech pracovnika se nenahravaji automaticky do terminald.
b4 Konec bez uloZeni zmén.

aktualizovat Aktualizace dat pracovnika ve viech terminélech.

Kazdy pracovnik mdze byt uloZzen az do 10 terminald.

4.1.2. Tlacitko ,Prichody"

Po stisku tlacitka ,,Prlichody" se objevi tabulka, ve které jsou zobrazeny zaznamenané prichody
aktivnimi terminaly. Odsud se spousti komunikace s terminaly — nahravani dat o prlichodech. Takto
nahrana data se zpracovavaji do dochazky.

. Piehled piichodi a odchods = |[E] ][]
g @ @ Pracovnik | Vichni Dy | 27.08.2008 =] 31.08 2008 E]

Kod FN |Popis akce

Jméno pracovnika
101 Novak Josef

Den (D uZivatele
3643182852

Datum, ¢as
| 27082008 11:44:47

BF 880 27.08.2008 11:44:56 5T 3643182852 101 |Novak Josef 20|F2
BF 880 27.08.2008 11:45:21 ST 3643182852 101|Novak Josef 10|Pfichod
RE 280 77 AR AR 14-4T-77 eT 2R 421 ATIRET 404 [Mnral Inoaf anles

Vyznam tlacitek na horni listé:
Otevrit kartu pracovnika.

Spusti formular tiskové sestavy.

Export dat z tabulky do souboru XLS.

Nacte prichody z aktivnich terminald.

Zpracuje nactené priichody do dochazky.

Zobrazi se okno pro zadani filtru pro vybér pracovnika a obdobi.

|« | @ i |93 | 0 | &%
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4.1.3.Tlacitko ,,Dochazka"

Obsahuje kompletni evidenci dochazky uzivatell. Pomoci tlacitka dochazi k prepoctu dat z
prlichodu do dochazky. Spravce systému ma moznost si prohlédnout kompletni dochazku pracovnika
a nasledné i opravit nékteré hodnoty.

Ly Dochazka pracovnikd [= ===
mg =) i pmm;_|\-’§ichni Dny:|01.08.2008 | _|01.09.2008 |
Datum ¢.prac. Jméno pracovnika Pich. | Odch. |Zaéatel Konec| Pfit. |Placeno|Dovolen| Nemoc [Neplac. |Nahradg ]
15.08.2008 101 |Novak Josef G:54| 15:46|6:54 15:46 532|485 0 0 24 22
20.08.2008 101 [Novak Josef 703 8:26(7:03 826 83|83 ] 0 0 ]
H— - Dochazka pracovnika Movék Josef (298) na den 15.08.2008 =R ==
1 Efx]
IHH—1  Pracovnik: | 101 |N0VékJOSef Dochdzka na den: |15.08.2008
F—1 Sména ’_U Pracovni doba: | 00:00 -| 00:00
:: [~ Pitomen: | 06:54 -| 1546  Zapofitano: | 06:54 -| 15:46
H— Obéd: 1101 - 1125
[T | 4pferudeni: | 11:28 I 1150 Divod: |2Lékaf j Placeno: |Primérem v
T 2 pferuZeni: | 00:00 | 00:00 Divod: |—Wberte divod LJ Placeno: |MNeplaceno v1
H—  3pferudeni | 00:00 | 00:00  Divod: |—\.'yberte divod j Placeno: |Neplaceno =
[T |  Dali nepfitomnosti (v hodindch);
Il { Dovolena| 000 Svatek: 0,00 Jnahrada; | 0,00 Nahr. volno: 0,00
M Nemoc 0,00 O3etrovani;| 0,00 Neplacvolno:| 0,00
T | PFitormen: 8:52 Placeno: 8:06 Neplaceno: 0:24 Néhrady: 0:22
T T T T T T T T T T T T T

Po spusténi této akce se objevi prehled dochazky za aktualni den. Pomoci tlacitka E se mize
vyfiltrovat dochazka za zadané obdobi a pro jednoho pracovnika. Objevi se tabulka pro zadani filtru:

-

EX

++ Zadani filtru pro vybér dochdzky

Pracovnik | o ]Vﬁichni

Zadny 01082008 _|31.08.2008

«f wyber | ¥ pét

Vyznam tlacitek na obrazovce:
g Otevtit kartu s dochazkou za den.

o

Zavede kartu s dochéazkou pro zadaného pracovnika za zvoleny den.
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Pro zvoleného pracovnika zavede preruseni pro jeden nebo nékolik dnli
(napriklad dovolena, nemoc apod.).
Spusti formular — sestavy.

Exportuje tabulku s daty do souboru XLS.
Otevre se okno pro zadani filtru podle pracovnika a obdobi.

<Ele o

, | ., . : v . . "
Po stisku tlacitka g se objevi formular, kde je moznée zadat pro zvoleného zamestnance
dlouhodobou nepfitomnost v praci — napf. dovolenou, nemoc apod.:

»-¢ Dovolena + ostatni prerugeni @

Pracovnik: | 101 |N0vékJosef

Placenao: ,W‘

: o s [ vetné soboty
Zadej obdobi: 15.08.2008 - |31.08.2008 hodin: 8,00 s 2
L [ wetné nedéle

Diwvod pferugeni:

A uloZ | X pét |

Takto mlzete snadno pro zadané obdobi naplnit u vybraného zaméstnance nepfitomnost, aniz by se
musela zadavat po jednotlivych dnech.

4.1.4.Tlacitko , Sestavy"

Tato volba slouZi k tisku prehledl z dat dochazky. Za zvolené obdobi Ize vytisknout sestavy nebo data
exportovat do souboru ve formatu XLS a pfipadné zde dale zpracovat.

f Tiskové sestavy =] =

&l
Podminka pro vybér:

Pracovnici: | 0 -| 9599

Tridéni sestavy: [ Podle abecedy

| 01.09.2008 - | 30.09.2008

Tvar sestavy: i Dochazka pracovniki

" Dochazka bez dovolenych
" Souéty po pracovnicich

Na sestavé ,Dochazka pracovnik(" je po jednotlivych pracovnicich uvedena jejich dochazka po
jednotlivych dnech. Sestava ,Dochazka bez dovolenych" je stru¢néjsi a obsahuje pouze zakladni
informace z denni dochézky.

Posledni volba ,.Soucty po pracovnicich® je uréena pro zadani dat do mzdového programu.
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4.2. Nabidka Sestavy

4.2.1.Tisk sestav

Volba z nabidky spusti stejnou akci jako stisk tlacitka ,Sestavy" na panelu rychlého spousténi
(popséano vyse).

o Tiskove sestavy =] & IE]

afll

Podminka pro vybér:

Pracowvnici: | 0 -| 39599

Tridéni sestavy: [ Podle abecedy

"i| 01.09.2008 -[20.08.2008

Tvar sestavy. + Dochazka pracovnikd

" Dochazka bez dovolenych ...
" Soutty po pracovnicich

4.2.2.Export do mezd

Tato mozZnost je pfipravena pro automatické odeslani dat z dochazky za zvoleny mésic do
mzdového programu spolecnosti M.C. software s.r.o.

M.C. software s. r. 0., Humpolec www.mcsoftware.cz, info@mcsoftware.cz
13720




4.3. Nabidka Nastaveni

Po stisknuti tlacitka ,spustit program dochazka" se objevi nabidka programu. Obsluha
programu je mozna jak pomoci nabidky menu, tak i pro nejcastéjsi operace je mozné vyuzit funkcnich
tlacitek.

4.3.1.Nastaveni — Seznam pracovniki

Tato volba je stejna jako stisk tlacitka ,,Pracovnici® na panelu rychlého spousténi (popsano
vyse).

4.3.2. Strediska

Slouzi k nastaveni jednotlivych stfedisek, které slouzi pro zarazeni jednotlivych pracovnikd.
Zde se zadava pouze Cislo stiediska (maximalné na 3 mista), nazev strediska a je mozné oznacit
stredisko jako vyrazené. Strediska mohou slouzit k tisku prehledovych sestav. V této chvili neni toto
hledisko dale vyuzito.

4.3.3. Nastaveni terminéalu

Objevi se seznam terminall, ze kterého je mozné otevrit detail termindlu, zavést a nastavit novy
terminal, exportovat a opsat seznam terminald.

UmoZznuje nastavit druh termindlu a parametry komunikace pro jednotlivé terminaly.
NejddlezitéjSimi polozkami jsou Cisla terminalu, kterd musi odpovidat nastaveni terminalu. Toto Cislo
je pri komunikaci kontrolovano, a pokud neodpovida, komunikace neprobéhne.

Déle je nutné nastavit IP adresu a port, na kterém komunikuje terminal. Dle typu terminélu je mozné
u pracovnikd zadat zplsob prihlaseni.

: Seznam terminald

ICislo Hazev terminélu IP-adresa Part Vytazeny
M .C.software 192168.10.70 2000
2|Jihlava 192.168.1.60 2000

[ Tomins 1) I
(1= |14 K., aktualizovat 7&'

I

I

T TTT

Cislo 1 {IDterminalu - musi karenspondovat s nastavenim terminalu 1y

I

Nazew: IM C software

Titulek na LCD |’* Humpolec **

|P-adresa; | 192.168.10.70

T T

I

Port. 2000 -
Typ BF-880 ¥

T

I™ Wiazeny terminal —

e e e e e

I

Vyznam jednotlivych tlacitek:

[ UloZeni provedenych zmén.

b4 Konec bez uloZeni zmén.

aktualizovat Aktualizace dat v terminalu.

V termindlu se aktualizuje titulek, ktery se zobrazuje na LCD a néazev.
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(& Ovéreni komunikace mezi termindlem a programem.

4.3.4. Divody preruseni

SlouZi k nastaveni dlivodu preruseni napt.: obéd, 1ékaf, sluzebni cesta, dale se zde zada
zplsob placeni tohoto preruseni zaméstnanci (neplaceno, placeno, prlimér). Alespon jedno preruseni
musi mit zaskrtnuto oznaceni prestavka na obéd.

i g [=] B
Cislo Hazev preruseni Obéd  |Zplsob placeni -~

0 —

1|Obéd v Neplaceno

2|LékaF — Primérem

+ Nastaveni preruseni 1 (1) = =] B3

ayf=1rq
1| CGislo: | 1
L[ nazew: [obed
Ll Zplsoh placeni doby pieruseni: |Neplaceno :J
— ¥ Prestavka na ohéd

Zalozeno: [25022008 14:13:46 |1 Uzivatel
L Poslaktuslizace: [21.04 2008 09:03:37 1 Uzivatel
=T T T T g

4.3.5. Nastaveni funkcnich klaves

Zde nastavime pouziti jednotlivych funkénich klaves na terminalu. Musime nastavit pouziti
jednotlivych klaves, aby program mohl vyhodnotit prlichod pracovnika pres terminal, zda se jedna o
prichod, odchod nebo néjaké preruseni. Toho je mozné pravé docilit spravnou volbou funkcnich
kldves. Neprve je potfeba nadefinovat pfichod a odchod. Napriklad kldvesa F1 bude pfichod a F4
bude odchod.

Pak nadefinujeme klavesy preruseni napr.:

1 — obéd

2 — |ékar

3 — sluzebni cesta.

Stisk klavesy F1 a 1 bude znamenat prichod z obéda, F4 a 2 bude znamenat odchod k Iékafi atd.
Povoleni pouziti kldves 1 — 9 musi byt nastaveno v nabidce nastaveni programu.
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Ly Mastaveni klaves [ =[]

m ﬂ J Terminal: | BF 880 j P< v terrmindlu

Kldvesa |Popis akce Ffichod / odchod

F1 PFfichod Zacatek prac.doby

F1+1 Frich. z obéda Prichod z pferuseni

F1+2 Ffich. od lekafe Pfichod z pferugeni

El* '/ Mastaveni klavesy FL+1 (16) | = i)

Fa+1 B X Terminat: | v<chny k2 il
Fas2
Fa3

Klavesy:

Popis: ]F'ﬁch. zobéda

Druh akce: |F'F|'c:h0d z pferudeni j

ZaloZeno: |29.02.2008 15:28:38 |1 Uzivatel

Posl.akiualizace: | 29.02.2008 15:30:46 |1 UZivatel

<

znam jednotlivych tlacitek:

Otevrit detail nastaveni klavesy.
Zalozit novou funkéni klavesu.

Vymazat funkcni kldvesu ze seznamu (vymaze klavesu i v terminalech).

edi=ll}

#< v terrmindlu Vymaze nastaveni vSech funk¢nich klaves v terminalu.

UloZeni provedenych zmén.
Konec bez uloZzeni zmén.

Nastavi klavesu ve zvoleném terminalu (nebo ve vSech).

|3 fe# | % |ad

Vymaze klavesu ve zvoleném termindlu (nebo ve vSech).

4.3.6. Nastaveni firmy

Slouzi k nastaveni identifika¢nich dajé o firmé. Nastavuje se nazev firmy, adresa, ICO a DIC.
Nastaveni téchto hodnot nema vliv na funkci programu.
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4.3.7.Nastaveni programu

Slouzi k nastaveni parametri programu, napf.: moznosti funkcnich klaves, nastaveni svatkd,
nastaveni autorizace a nastaveni Casu.

-/ Nastaveni programu E=mlEicE ="
B X

Hiavni ‘ Mastaveni castl Svatky

Uzavfené obdobi: | 2008/08

Povalit rozliZeni funkEnich klaves gislem: [~ F1 | E2 T F3 I F4

[ Paovolit autarizaci otiskem prstu

Masledujici &islo nového pracovnika, pfi nahrani 1D z terminalu; 101
[ Tridit pracovniky v rejstiiku podle abecedy

v Aktualizovat uZivatele podle seznamu pracovniki

Posledni ulofeny den z terminalu; | 26.08.2008

[¥ Mazat data vterminalech po nacteni logu

ZaloZeno: | o e |

Posl.aktualizace: |31.DS.2I2IUB 12:22:55 |1 UZivatel
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4.4. Nabidka Sprava

4.4.1.Zména hesla uzivatele

Program je mozné pro vétsi bezpec¢nost nebo pred neopravnénym pristupem chranit pomoci
hesla. V nabidce zadate plvodni heslo, pak nové heslo a pro kontrolu jesté jednou nové heslo.

\ Dochazka | X|

Cislo uzivatele: I 1

Jméno uivatele: | Uzivatel

Plvodni heslo:

If
Nove heslo: ﬁ
l—

Zopakovat nove heslo:

E:a A
ULOZIT konec

4.4.2. Sprava terminalu

Tato volba umozni zjisténi nékterych parametrl terminald, jako je poCet registrovanych
uZivatell, celkovy pocet moznych uzivatell. Je zde také moznost provedeni vymazani vSech
pracovnikd a vymazani definice nastaveni funkcnich klaves na terminalu. Tyto moznosti pouzivejte s
rozmyslem, maji vliv na chovani terminalu a mohou znemoznit prihlaSeni do terminalu. Zde je také
dilezité, pokud provedeme mazani uzivatell, nejprve nahrat seznam priichodl z terminalu, ktery by
byl ztratou seznamu uzivatell znacné znehodnoceny.

\ Sprava dat v terminalech 9 [=] B

Terminal: lM.C.Soﬂware LI

Ziistit pocet registovanych uzivateli: &5 proved'!

Ziistit maximalni pocet ruzivateli:

\fymazat vSechny uzivatele vterminalu: ¥ proved'!

\fymazat nast i vsech klaves v terminal &5 proved'! |

konec |

4.4.3. Prostredi

Zde se jedna pouze o informacni okno s nastavenim parametrdl programu.
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5.ZAKLADNI PRIKAZY TERMINALU

Cilem této kapitoly neni nahradit uZivatelskou prirucku k terminaléim, ale pomoci s rychlym
pristupem k zékladnim funkcim terminalu. Pro nastaveni terminalu je vyhodnéjsi vyuzit rozhrani pres
webovy prohlize¢ pripadné program dochdazka. Pres terminal je potfeba nastavit IP adresu terminalu a
je vyhodné zadat karty, aby se nemusely kody karet opisovat rucné, nebo otisky prstd, pokud nemate
externi ¢tecku otiskd prstd.

5.1. Terminal BF-880

Obecné plati pro nastavovani terminalu z klavesnice, Ze jednotlivé volby se potvrzuji klavesou #
a z menu do predchozi Urovné se vraci hvézdickou. Jednotlivé volby zobrazené nabidky moznosti se
vybiraji stisknutim cisla na klavesnici. Pokud nestisknete cca 15 s zadnou klavesu, terminal se vrati
z nastaveni zpét do zakladni nabidky.

5.1.1. PFihlaseni do nabidky SPRAVY

Stisknéte 2x klavesu F1
a na obrazovce se objevi: Present Manager

Zadejte heslo (111111) a stisknéte #

a na obrazovce se objevi: 1. User (uzivatel)
2. Settings (nastaveni)
3. Reset (reset)
4. Misc. (ostatni)
5.1.2. Nastaveni uzivateld
Po prihlaseni do spravy stisknéte 1 (User).
Na obrazovce se objevi: 1. Add user (pfidat)
2. Delete user (vymazat)
3. Activate user (aktivovat)
4. Deactivate  (deaktivovat)

Pro zadani nového uZivatele vyberte 1 (Add user)
a na obrazovce se objevi:

=

. Single (jednotlive)
2. Continuous  (opakované)

Pokud potfebujete pridat jednu kartu, stisknéte 1
a na obrazovce se objevi: Present card Or Input id:

Pritisknéte kartu nebo kli¢
a po nacteni se na obrazovce objevi: Reg Password ? YES(#) or NO(*)

Pokud chcete pfistup potvrzovat heslem, potvrdte # a zadejte heslo na 6 mist.
Pokud heslo nepozadujete, stisknéte *.
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Na obrazovce se opét objevi: 1. Single (jednotlive)
2. Continuous  (opakované)

Pokud zadavate vice karet najednou, vyberte moznost 2-continuous a po nacteni posledni karty
stisknéte hvézdicku.

Pokud chcete uZivatele aktivovat, deaktivovat nebo vymazat, volite pfislusSnou moznost a ve chvili,
kdy se na terminalu objevi: Present card Or Input id: prilozte kartu.

5.1.3. Nastaveni IP adresy

Po prihlaseni do spravy stisknéte 2 (Settings).

Na obrazovce se objevi: 1. Date & Time
2. Administrator
3. IP Config
Zvolte 3 (IP Config) a na obrazovce se objevi: IP: 192168010001

SM: 255255255000
GW: 192168010100
IP:

Adresy nemusi odpovidat nastaveni VaSeho terminalu a vyznam jednotlivych polozZek je tento

IP: IP adresa terminalu
SM: maska podsité
GW: brana

Do spodniho fadku k IP: vioZte IP adresu — s nulami a bez tecek po tfech mistech a potvrdte #, pak
vlozte masku podsité (SM) a branu (GW).
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